STATUIT

ZESPOLU PORADNI
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH
POWIATU ZARSKIEGO

(tekst jednolity)

Zary, 30 listopada 2017r.



Zespof Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego

68-200 Zary ul. Wroctawska 5 tel/fax: 68 4794383 e-mail: pppzary@op.pl
68-300 Lubsko, ul. Pokoju 1c tel/fax: 68 4597733-34 web: www.pppzary
ROZDZIAL |

1.

1)

2)

Postanowienia ogdlne

§1

Zespot jest placodwka publiczna.
Organem prowadzgcym Zesp6t jest Powiat Zarski.
Terenem dziatania Zespotu jest teren Powiatu Zarskiego.

Organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny nad Zespotem jest Lubuski
Kurator Oswiaty.

Petna nazwa Zespotu brzmi: Zespo6t Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego.

Siedziba Zespotu miesci sie w Zarach przy ulicy Wroctawskiej 5.

Organ prowadzgcy moze na wniosek Rad Pedagogicznych Poradni nadaé
Zespotowi imie.

§ 2
W sktad Zespotu wchodza:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubsku z siedzibg w Lubsku,
ul. Pokoju 1c;

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Zarach z siedzibg w Zarach,
ul. Wroctawska 5.

Ustalona nazwa jest uzywana przez Zespot w petnym brzmieniu.
Zespot uzywa pieczeci zgodnie z odrebnymi przepisami,

Statutowa dziatalnos¢ Zespotu finansowana jest przez organ prowadzgcy
oraz inne np. darowizny.

ROZDZIAL II
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Cele i zadania

§3

Celem Zespotu Poradni jest udzielanie dzieciom, od momentu urodzenia, i mtodziezy
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia
I zawodu, udzielajg rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej
zwigzanej z wychowywaniem i ksztatceniem dzieci i mtodziezy, a takze wspomagajag
przedszkola, szkoty i placowki w zakresie realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych.

§4

1. Do zadan Zespotu Poradni nalezy w szczegolnosci:

1) diagnozowanie dzieci i mtodziezy;

2) udzielanie dzieciom i miodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

3) realizowanie =zadan profilaktycznych oraz wspierajgcych wychowawczg i
edukacyjng funkcje przedszkola, szkoty i placéwki, w tym wspieranie nauczycieli w
rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych;

4) organizowanie i prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkoét i placowek w
zakresie realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

§5

1. Diagnozowanie dzieci i mtodziezy jest prowadzone w szczegodlnosci w celu
okreslenia indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych dzieci i mtodziezy, wyjasnienia mechanizmow ich
funkcjonowania w odniesieniu do zgtaszanego problemu oraz wskazania sposobu
rozwigzania tego problemu.

2. Efektem diagnozowania dzieci i mtodziezy jest w szczegdlnoSci:

1) wydanie opinii;

2) wydanie orzeczenia o potrzebie: ksztatcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy;

3) objecie dzieci i mtodziezy albo dzieci i mtodziezy oraz rodzicow bezposrednig

pomocg psychologiczno-pedagogiczng;
4) wspomaganie nauczycieli w zakresie pracy z dzie¢mi i mtodziezg oraz rodzicami.

§ 6.

3

STATUT ZESPOLU



Zespof Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego

68-200 Zary ul. Wroctawska 5 tel/fax: 68 4794383 e-mail: pppzary@op.pl
68-300 Lubsko, ul. Pokoju 1c tel/fax: 68 4597733-34 web: www.pppzary

W poradniach sg organizowane i dziatajg zespoty orzekajgce, wydajgce orzeczenia,
o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 2, oraz opinie 0 potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka.

§7.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana bezposrednio dzieciom i
miodziezy oraz rodzicom polega w szczegdlnosci na:

1) prowadzeniu terapii dzieci i mtodziezy oraz ich rodzin;

2) udzielaniu wsparcia dzieciom i mfodziezy wymagajgcym pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu oraz
planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej;

3) udzielaniu pomocy rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
dzieci i mtodziezy oraz w rozwigzywaniu problemow edukacyjnych i wychowawczych.

2. Pomoc, o ktoérej mowa w ust. 1, jest udzielana w szczegdlnosci w formie:
1) indywidualnych lub grupowych zaje¢ terapeutycznych dla dzieci i mtodziezy;
2) terapii rodziny;
3) grup wsparcia;
4) prowadzenia mediacji;
5) interwencji kryzysowej;
6) warsztatow;
7) porad i konsultaciji;
8) wyktadow i prelekcji;
9) dziatalnos$ci informacyjno-szkoleniowej.
§8.

1. Realizowanie przez poradnie zadan profilaktycznych oraz wspierajgcych
wychowawczg i edukacyjng funkcje przedszkola, szkoty i placéwki, w tym wspieranie

4

STATUT ZESPOLU



Zespof Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego

68-200 Zary ul. Wroctawska 5 tel/fax: 68 4794383 e-mail: pppzary@op.pl
68-300 Lubsko, ul. Pokoju 1c tel/fax: 68 4597733-34 web: www.pppzary

nauczycieli w rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych, polega w
szczegolnosci na:

1) udzielaniu nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych lub specjalistom,
pomocy w:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych dzieci i mtodziezy, w tym w rozpoznawaniu ryzyka
wystgpienia specyficznych trudnosci w uczeniu sie u uczniow klas |-l szkoty
podstawowej,

b) planowaniu i realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,
c) rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien uczniéw;

2) wspotpracy z przedszkolami, szkotami i placéwkami w udzielaniu i organizowaniu
przez przedszkola, szkoty i placowki pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
opracowywaniu i  realizowaniu indywidualnych  programéw  edukacyjno-
terapeutycznych  oraz  indywidualnych  programow  zaje¢  rewalidacyjno-
wychowawczych;

3) wspodtpracy, na pisemny wniosek dyrektora przedszkola, szkoty lub placéwki lub
rodzica dziecka niepetnosprawnego albo petnoletniego ucznia niepetnosprawnego, w
okresleniu niezbednych do nauki warunkow, sprzetu specjalistycznego i Srodkéw
dydaktycznych, w tym wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne,
odpowiednich ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne dziecka niepetnosprawnego albo petnoletniego ucznia
niepetnosprawnego;

4) udzielaniu nauczycielom, wychowawcom grup wychowawczych lub specjalistom,
pomocy w rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych i wychowawczych;

5) podejmowaniu dziatah z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci
i mtodziezy;

6) prowadzeniu edukacji dotyczgcej ochrony zdrowia psychicznego ws$rod dzieci i
miodziezy, rodzicdw i nauczycieli;

7) udzielaniu, we wspotpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami
pedagogicznymi, wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup
wychowawczych i specjalistom.
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2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, sg realizowane w szczegolnosci w formie:
1) porad i konsultacji;

2) udziatu w spotkaniach odpowiednio nauczycieli, wychowawcéw grup
wychowawczych i specjalistéw;

3) udziatu w zebraniach rad pedagogicznych;
4) warsztatow;

5) grup wsparcia;

6) wyktadow i prelekcji;

7) prowadzenia mediacji;

8) interwencji kryzysowej;

9) dziatalnosci informacyjno-szkoleniowej;

10) organizowania i prowadzenia sieci wspotpracy i samoksztatcenia dla nauczycieli,
wychowawcdw grup wychowawczych i specjalistow, ktérzy w zorganizowany sposob
wspotpracujg ze sobg w celu doskonalenia swojej pracy, w szczegodlnosci poprzez
wymiane doswiadczen.

§9.

1. Wspomaganie przedszkoli, szkét i placéwek polega na zaplanowaniu i
przeprowadzeniu dziatan majgcych na celu poprawe jakosci pracy przedszkola,
szkoty lub placéwki w zakresie:

1) wynikajgcym z kierunkéw realizacji przez kuratoréw oswiaty polityki oswiatowej
panstwa, ustalanych przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
zgodnie z art. 60 ust. 3 pkt 1 ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949 i 2203), zwanej dalej ,ustawg Prawo oswiatowe”, oraz
wprowadzanych zmian w systemie oswiaty;

2) wymagan stawianych wobec przedszkoli, szkét i placéwek, ktorych wypetnianie
jest badane przez organy sprawujgce nadzér pedagogiczny w procesie ewaluacii
zewnetrznej, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy
Prawo oswiatowe;

3) realizacji podstaw programowych;
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4) rozpoznawania potrzeb dzieci i mtodziezy oraz indywidualizacji procesu nauczania
i wychowania;

5) analizy wynikdw i wnioskow z nadzoru pedagogicznego oraz wynikow
sprawdzianu i egzaminéw oraz wynikdw egzaminow, o ktérych mowa w art. 3 pkt 21,
21ci 21d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, zwanej dalej ,ustawg
o systemie oswiaty” (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198 i 2203);

6) potrzeb zdiagnozowanych na podstawie analizy wynikdéw i wnioskow, o ktérych
mowa w pkt 5;

7) innych potrzeb wskazanych przez przedszkole, szkote lub placowke.
2. Wspomaganie przedszkoli, szkét i placéwek obejmuije:
1) pomoc w diagnozowaniu potrzeb przedszkola, szkoty lub placowki;

2) ustalenie sposobéw dziatania prowadzacych do zaspokojenia potrzeb
przedszkola, szkoty lub placéwki;

3) zaplanowanie form wspomagania i ich realizacje;

4) wspolng ocene efektow i opracowanie wnioskow z realizacji zaplanowanych form
wspomagania.

§ 10.

Pomoc dzieciom i mtodziezy moze by¢ udzielana w Zespole Poradni takze przez
wolontariuszy, ktorzy wspierajg realizacje zadan z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej Swiadczonej przez poradnie.

ROZDZIAL III.
Organizacja pracy Zespotu

§ 11.
1. Zespot Poradni udziela pomocy psychologiczno — pedagogicznej:
1) uczniom, ich rodzicom i nauczycielom przedszkoli, szkét i placowek
majgcych siedzibe na terenie dziatania Poradni

2) dzieciom nieuczeszczajgcym do przedszkola (szkoty) i ich rodzicom,
zamieszkatym w rejonie dziatania placowki,
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3) na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy organami
prowadzgcymi poradnie, moze ona udziela¢ pomocy uczniom, ich
rodzicom i nauczycielom przedszkoli, szkoét i placéwek, ktore nie majg
siedziby na terenie dziatania poradni, a takze dzieciom nie
zamieszkatym na terenie dziatania poradni, ktore nie uczeszczajg do
szkoty (przedszkola) i ich rodzicom.

§ 12.

1. Zespdl Poradni dziata w ciggu catego roku, jako placowka w ktérej nie sg
przewidziane ferie szkolne.

2. Organ prowadzacy, ktéry prowadzi Zespo6t Poradni, moze, w porozumieniu z
dyrektorem, ustali¢ terminy przerwy pracy w okresie wakacyjnym.

3. Dzienny czas pracy Zespotu Poradni ustala dyrektor w uzgodnieniu z organem
prowadzacym.

4. Zespot Poradni ma mozliwos¢ tworzenia filii.

§ 13.

1. Szczego6towg organizacje dziatania Zespotu Poradni w danym roku szkolnym
okresla arkusz organizacji poradni, opracowany przez dyrektora poradni w
terminie do 30 kwietnia danego roku uwzgledniajgcy roczny plan pracy oraz
plan finansowy poradni.

2. W arkuszu organizacji Poradni zamieszcza sie w szczegoélnosci: wykaz
pracownikow Poradni, w tym pracownikbw zajmujgcych stanowiska
kierownicze oraz ogolng liczbe godzin zaje¢ finansowanych ze sSrodkéw
przydzielonych przez organ prowadzacy.

3. Arkusz organizacji poradni zatwierdza organ prowadzgcy poradnie w terminie
do dnia 25 maja danego roku.

§ 14.

1. Zespdt Poradni realizuje zadania wspotdziatajgc takze z innymi poradniami,
placowkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami pedagogicznymi oraz
organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami swiadczgcymi poradnictwo
i pomoc dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom i nauczycielom.

2. Zespot Poradni wspétdziata z innymi poradniami w szczegolnosci poprzez:
1) konsultacje;
2) wymiane doswiadczen i informacji;

3) wspotdziatanie przy organizowaniu doskonalenia zawodowego.;
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4) wspoétdziatanie w celu zapewnienia kompleksowej pomocy dziecku,
rodzinie;

5) wspolne podejmowanie dziatan (w tym profilaktycznych) na rzecz dzieci i
ich srodowiska lokalnego;

6) przekazywanie, na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow dziecka),
indywidualnych teczek zawierajgcych dokumentacje badan i czynnosci
uzupetniajgcych do poradni wiasciwej do udzielania pomocy dziecku.

3. Zespot Poradni wspédtdziata z placowkami doskonalenia nauczycieli w
szczegolnosci poprzez:

1) konsultacje indywidualne i grupowe;

2) pomoc Ww opracowywaniu programow, materiatdbw edukacyjnych i
informacyjnych;

3) wsparcie merytoryczne w wybranych zakresach;

4) udzielaniu wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup
wychowawczych i specjalistom.

5) organizowanie i prowadzenie sieci wspoOfpracy i samoksztatcenia dla
nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i specjalistow, ktorzy w
zorganizowany sposob wspotpracujg ze sobg w celu doskonalenia swojej
pracy, w szczegolnosci poprzez wymiane doswiadczen.

4. Zespot Poradni wspotdziata z bibliotekami pedagogicznymi w zakresie
organizowania i prowadzenia sieci wspotpracy i samoksztatcenia dla
nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych i specjalistow.

5. Zespot Poradni wspoétdziata z organizacjami pozarzgdowymi i innymi
podmiotami dziatajgcymi na rzecz dziecka w szczegolnosci poprzez:

1) konsultacje,

2) wymiane doswiadczen i informacji,

3) wspotdziatanie przy organizowaniu dziatalnosci informacyjno-szkoleniowej,

4) wspotdziatanie w celu zapewnienia kompleksowej pomocy dziecku i
rodzinie,

5) wspolne podejmowanie dziatan (w tym profilaktycznych, z zakresu
interwencji kryzysowej, prowadzenia mediacji, prowadzenia grup wsparcia)
na rzecz dzieci i ich srodowiska lokalnego.
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6) realizacje wspélnych projektéw dotyczacych dzieci i miodziezy oraz ich
rodzicow i nauczycieli.
§ 15.

1. Opinie, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1, Zespdl Poradni wydaje w sprawach
okreslonych w ustawie o systemie oswiaty, w ustawie Prawo oswiatowe,
w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
1666, 2138 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 60 i 962) oraz w przepisach wydanych
na podstawie tych ustaw.

2. Zespot Poradni moze wydawac opinie takze w innych sprawach, niz okreslone
w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1, zwigzanych z ksztatceniem i
wychowaniem dzieci i mtodziezy.

3. Zespot Poradni wydaje, na pisemny wniosek rodzica albo petnoletniego
ucznia, informacje o wynikach diagnozy przeprowadzonej w poradni.

4. Zespot Poradni wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica dziecka albo
petnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia, w terminie nie dtuzszym niz 30
dni, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w terminie nie dtuzszym niz
60 dni, od dnia ztozenia wniosku. WWniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

5. Osoba sktadajgca wniosek, o ktorej mowa w ust. 4, moze dotgczy¢ do wniosku
posiadang dokumentacje uzasadniajgcg wniosek, w szczegolnosci wyniki
obserwacji i badan psychologicznych, pedagogicznych, logopedycznych i
lekarskich, a w przypadku dziecka uczeszczajgcego do przedszkola, szkoty
lub placéwki albo petnoletniego ucznia uczeszczajgcego do szkoty lub
placéwki — takze opinie nauczycieli, wychowawcdéw grup wychowawczych lub
specjalistow  udzielajgcych pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
przedszkolu, szkole lub placéwce.

6. Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan
lekarskich, na wniosek poradni rodzic dziecka przedstawia zaswiadczenie
lekarskie o stanie zdrowia dziecka, a petnoletni uczen — zaswiadczenie
lekarskie o swoim stanie zdrowia, zawierajgce informacje niezbedne do
wydania opinii.

7. Jezeli ze wzgledu na koniecznos¢ przedstawienia zaswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 6, nie jest mozliwe wydanie przez poradnie opinii w terminie
okreslonym w w ust. 4, opinie wydaje sie w ciggu 7 dni od dnia przedstawienia
zaswiadczenia.
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8. W celu uzyskania informacji o problemach dydaktycznych i wychowawczych
dziecka albo petnoletniego ucznia poradnia moze zwroci¢ sie do dyrektora
odpowiednio przedszkola, szkoty lub placowki, do ktorej dziecko albo
petnoletni uczenh uczeszcza, o wydanie opinii nauczycieli, wychowawcow grup
wychowawczych lub specjalistéw, o ktérych mowa w ust. 5, informujgc o tym
osobe sktadajgcg wniosek.

§ 16.
1. Opinia poradni zawiera:
1) oznaczenie poradni wydajgcej opinie;
2) numer opinii;
3) date wydania opinii;
4) podstawe prawng wydania opinii;

5) imie i nazwisko dziecka albo petnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia, jego
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosé¢, date i miejsce jego urodzenia oraz miejsce
zamieszkania, nazwe i adres odpowiednio przedszkola, szkoty lub placowki oraz
oznaczenie odpowiednio oddziatu przedszkolnego w przedszkolu, oddziatu w
szkole lub grupy wychowawczej w placéwce, do ktorej dziecko albo petnoletni
uczen uczeszcza;

6) okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych dziecka albo petnoletniego ucznia oraz opis
mechanizméw wyjasniajgcych funkcjonowanie dziecka albo petnoletniego ucznia,
w odniesieniu do problemu zgtaszanego we wniosku o wydanie opinii;

7) stanowisko w sprawie, ktérej dotyczy opinia, oraz szczegodtowe jego
uzasadnienie;

8) wskazania dla nauczycieli dotyczgce pracy z dzieckiem albo petnoletnim
uczniem;

9) wskazania dla rodzicéw dotyczgce pracy z dzieckiem albo wskazania dla
petnoletniego ucznia, ktére powinien stosowac¢ w celu rozwigzania zgtaszanego
problemu;
10) imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktdrzy sporzadzili opinie;

11
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11) podpis dyrektora poradni.

2. W przypadku gdy opinia dotyczy dziecka uczeszczajgcego do przedszkola,
szkoty lub placowki albo petnoletniego ucznia uczeszczajgcego do szkoty lub
placowki, na pisemny wniosek odpowiednio rodzicéw albo petnoletniego
ucznia, poradnia przekazuje kopie opinii do przedszkola, szkoty lub placowki,
do ktorej dziecko albo petnoletni uczen uczeszcza.

3. Poradnia wydaje, na pisemny wniosek rodzica albo petnoletniego ucznia,
informacje o wynikach diagnozy przeprowadzonej w poradni.

§17

1. W Zespole Poradni sg organizowane i dziatajg zespoty orzekajgce
powotywane przez dyrektora Zespotu Poradni.
2. W sktad Zespotu Orzekajgcego wchodza:

1) dyrektor- przewodniczgcy,

2) pracownicy pedagogiczni poradni - opracowujgcy diagnoze,
3) lekarz

4) inni specjalisci — wedtug potrzeb.

3. Zespot wydaje:

1) orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnej oraz niedostosowanej spotecznie, wymagajgcej
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,

2) orzeczenia o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci
Z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim,

3) orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego, dla dzieci, ktorych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do przedszkola lub
oddziatu przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej,

4) orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy,
ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie
do szkoty,

5) orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz orzeczenia o
potrzebie indywidualnego nauczania dzieci niewidomych i stabo
widzgcych, dzieci niestyszgcych i stabo styszgcych oraz dzieci z
autyzmem,

6) opinie 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka od chwili
wykrycia niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole.

4. Zespot Orzekajgcy dziata zgodnie z Regulaminem (Zatgcznik Nr ).

§18

12

STATUT ZESPOLU



Zespof Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego

68-200 Zary ul. Wroctawska 5 tel/fax: 68 4794383 e-mail: pppzary@op.pl
68-300 Lubsko, ul. Pokoju 1c tel/fax: 68 4597733-34 web: www.pppzary

1. W poradni organizuje sie wczesne wspomaganie rozwoju dzieci.

2. Zespot Wcezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka, zwany dalej ,Zespotem
Wczesnego Wspomagania® jest powotywany przez dyrektora Zespotu
Poradni.

3. W skitad Zespotu Wczesnego Wspomagania wchodzg osoby posiadajgce
przygotowanie do pracy z matymi dzieémi o zaburzonym rozwoju
psychoruchowym:

1) pedagog posiadajgcy kwalifikacje  odpowiednie do  rodzaju
niepetnosprawnosci dziecka, w szczegdélnosci: oligofrenopedagog,
tyflopedagog lub surdopedagog;

2) psycholog

3) logopeda

4) inni specjalisci- w zaleznosci od potrzeb dziecka i jego rodziny.

4. Do zadan zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) Ustalenie, na podstawie opinii o potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka, kierunkdédw i harmonogramu dziatanh w zakresie
wczesnego wspomagania i wsparcia rodziny dziecka.

2) Nawigzanie wspotpracy z zaktadem opieki zdrowotnej lub osrodkiem
pomocy spotecznej w celu zapewnienia dziecku rehabilitacji, terapii lub
innych form pomocy, stosownie do jego potrzeb.

3) Opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego
programu wczesnego wspomagania, z uwzglednieniem dziatan
wspomagajgcych rodzine dziecka w zakresie realizacji programu,
koordynowania dziatan specjalistow prowadzacych zajecia z dzieckiem
oraz oceniania postepow dziecka.

4) Analizowanie skuteczno$ci pomocy udzielanej dziecku i jego rodzinie

5) wprowadzanie zmian w indywidualnym programie wczesnego
wspomagania, stosownie do potrzeb dziecka i jego rodziny oraz
planowanie dalszych dziatan w zakresie wczesnego wspomagania.

5. Prace zespotu koordynuje dyrektor albo wicedyrektor.

6. Zespot szczegdtowo dokumentuje dziatania prowadzone w ramach
indywidualnego programu wczesnego wspomagania.

§19

1. W Zespole Poradni funkcjonujg dziaty, powotywane w zaleznosci od potrzeb
srodowiska oraz mozliwosci kadrowych Zespotu.

2. Szczegobtowg organizacje pracy poradni okresla Regulamin Pracy Poradni,

stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego statutu.

§ 20
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Korzystanie z pomocy udzielanej przez poradnie jest dobrowolne i nieodptatne.

ROZDZIAL IV
Organy Zespotu
§ 21
1. Organami Zespotu sa:
1) Dyrektor Zespotu;
2) Rada Pedagogiczna Zespotu.

2. Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego.

3. Dyrektor Zespotu jest Dyrektorem Poradni wchodzgcych w sktad Zespotu.
5. Do kompetencji Rady Pedagogicznej Zespotu Poradni nalezy:

1) uchwalanie Statutu Zespotu Poradni,

2) przygotowanie i zatwierdzenie zmian w Statucie Zespotu Poradni,

3) uchwalanie regulaminu swojej dziatalnosci, ktéry nie moze by¢ sprzeczny ze
statutem,

4) zatwierdzanie planéw pracy i koncepcji rozwojowej placowki,

5) podejmowanie uchwat w sprawach eksperymentow pedagogicznych
w placowce,

6) opiniowanie i zatwierdzanie tygodniowego rozktadu zajec (plan),
7) opiniowanie projektu planu finansowego Zespotu,

8) opiniowanie wnioskéw dyrektora o przyznanie pracownikom odznaczen,
nagrod i innych wyrdznien poza nagrodami z funduszu dyrektora,

9) opiniowanie propozycji dyrektora w sprawie przydziatu pracownikom
pedagogicznym statych prac i zaje¢ w ramach pensum.

§ 22
14
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1. Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy:

1) kierowanie dziatalnoscig Zespotu i reprezentowanie go na zewnatrz;

2) nadzér organizacyjny i pedagogiczny nad funkcjonowaniem Zespotu oraz
Poradni wchodzgcych w sktad Zespotu;

3) ustalenie projektu arkusza organizacji dla Zespotu

4) dysponowanie $rodkami finansowymi Zespotu okreslonymi w planie
finansowym zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng Zespotu i ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie;

5) wykonywanie uchwat i zlecen organu prowadzgcego i organu nadzoru
pedagogicznego oraz uchwat Rady Pedagogicznej Zespotu Poradni podjetych
w ramach jej kompetencji stanowigcych;

6) organizacja kadrowej, ksiegowej i kancelaryjnej obstugi Zespotu;

7) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegolnych;

8) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi oraz zaktadami ksztatcenia nauczycieli
w organizacji praktyk studenckich;

9) stwarzanie warunkéw do dziatania w Zespole: wolontariuszy, stowarzyszen
i innych organizacji, ktérych celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza
lub rozszerzenie form dziatalnosci placéwki.

2. Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych
w Zespole nauczycieli i pracownikow, uprawnionym do:

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli i pracownikow;

2) nagradzania i karania oséb zatrudnionych;

3) wnioskowania, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej w sprawie
odznaczen i innych wyrdznien;

3. Dyrektor Poradni w wykonywaniu swoich zadan wspoétpracuje z Radg

Pedagogiczng Zespotu.

4 Funkcje Dyrektora Zespotu powierza i z tej funkcji odwotuje organ prowadzacy.
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4. Za zgodg organu prowadzacego w Zespole tworzy sie stanowisko
Wicedyrektora Zespotu.
5. Wicedyrektor wykonuje zadania zgodnie z ustalonym podziatem kompetenciji
pomiedzy nim a dyrektorem:
1) wspotkieruje biezgcag dziatalnoscig dydaktyczng poradni,
2) wspotdecyduje o organizacji pracy zajec,
3) sprawuje nadzor pedagogiczny i dokonuje oceny pracy pozostatych
pracownikow,
4) wykonuje prace biurowe zwigzane z biezgcg dziatalnoscig poradni, a
szczegolnie zlecone przez dyrektora,
5) dysponuje srodkami finansowymi poradni w przypadku nieobecnosci dyrektora
i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ich wykorzystanie,
6) reprezentuje placéwke na zewngtrz w przypadku nieobecnosci dyrektora.
6. Kazdy z organéw Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych dziata w

=

granicach swoich kompetencji okreslonych w ustawie Prawo oswiatowe
i w zakresie przewidzianym regulaminem.

Wynikte ewentualne spory pomiedzy organami Zespotu Poradni rozwigzywane
sg zgodnie z odrebnymi procedurami.

ROZDZIAL V
Pracownicy Zespotu Poradni
§ 23

Zespotem Poradni kieruje dyrektor.

W Zespole Poradni zatrudnia sie pracownikéw pedagogicznych: psychologow,
pedagogow, logopedow i doradcéw zawodowych.

Wszyscy pracownicy pedagogiczni Zespotu Poradni muszg posiada¢ wyzsze
studia magisterskie w specjalnosciach jak wyzej w zaleznosci od potrzeb
placowki.

Pracownik zatrudniony na stanowisku logopedy powinien posiadaC¢ wyzsze
wyksztatcenie magisterskie uzupetnione podyplomowym studium
logopedycznym.
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5. Czas pracy pracownika pedagogicznego zatrudnionego w petnym wymiarze

zajeC nie moze przekraczac¢ 40 godzin. W ramach tego czasu i wynagrodzenia
pracownik pedagogiczny zobowigzany jest realizowac:
a. Obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ pracownikéw pedagogicznych - 20
godzin - obejmuje czas przeznaczony na bezposrednig prace z dzieémi
i mtodziezg, z rodzicami, nauczycielami i innymi osobami na rzecz
dzieci, prowadzong w Poradni i poza jej siedziba.
b. Inne zajecia i czynnosci wynikajgce z zadan statutowych Poradni.
c. Zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem sie do zajec,
samoksztatceniem i doskonaleniem zawodowym.
Zadania Zespotu Poradni, w zaleznosci od potrzeb, mogg by¢ realizowane
rébwniez przy pomocy innych specjalistdw, w szczegdlnosci rehabilitantow,
lekarzy, ktorych udziat jest niezbedny do efektywnego udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej dzieciom i miodziezy, rodzicom i
nauczycielom.

. Nauczyciel poradni, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkow

stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie z 6 czerwca 1997r.- Kodeks Karny
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2204).

Dyrektor Zespotu Poradni jest zobowigzany z urzedu wystepowaé w obronie
nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
Lekarze zatrudnieni w Zespole Poradni petnig funkcje konsultantow dla
potrzeb poradnictwa psychologiczno - pedagogicznego, a zwilaszcza
orzecznictwa.

10.Pracownikéw administracji i obstugi zatrudnia dyrektor poradni w zaleznos$ci

od potrzeb, okre$lajgc szczegbdtowy zakres ich czynnosci.

11.Liczbe etatéw pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych zatwierdza

=

Zarzad Powiatu Zarskiego w Arkuszu Organizacyjnym przedtozonym przez
dyrektora Zespotu Poradni.

§ 24
Zespot Poradni zatrudnia réwniez pracownikéw administracyjnych i obstugi.
Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow pedagogicznych i innych
pracownikow okreslajg odrebne przepisy.
Pracownikom pedagogicznym przystuguje prawo do urlopu wypoczynkowego
w wymiarze okreslonym w ustawie Karta Nauczyciela.
Pracownikom administracyjnym i obstugi przystuguje prawo do urlopu
wypoczynkowego w wymiarze okreslonym w Kodeksie Pracy.

§ 25
Pracownik pedagogiczny Zespotu Poradni prowadzi prace dydaktyczno-

wychowawczg i opiekuhczg zgodnie z zasadami dziatania placowki i
odpowiada za jakosc¢ i wynik tej pracy.
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2. Pracownik Zespotu Poradni przestrzega Konwencji Praw Dziecka, a w
szczegolnosci:

1) szacunku do wszystkich potrzeb dziecka,

2) ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej bgdz
psychicznej,

3) poszanowania wiasnosci,

4) opieki,

5) partnerskiej rozmowy na kazdy temat,

6) akceptacji osoby dziecka,

7) kierowania sie dobrem dzieci i mtodziezy,

8) troska o ich zdrowie,

9) postawy moralnej i poszanowani godnosci osobistej, prezentowania
wiasciwej postawy etycznej,

3. Pracownicy pedagogiczni realizujg zadania okreslone w rocznym planie pracy,
koncepcji pracy Zespotu Poradni i sg odpowiedzialni za jakoS¢ pracy i jej
wyniki.

4. Przebieg realizowanych zadan powinien by¢ zgodny z osiggnieciami
wspotczesnej nauki przy petnym zaangazowaniu pracownika.

5. Pracownicy pedagogiczni sg zobowigzani do:

1) przestrzegania tajemnicy zawodowej,

2) uzyskiwania akceptacji rodzicow/opiekunow do wszelkich dziatan
majgcych na celu udzielanie wiasciwej pomocy dzieciom i mtodziezy,

3) obiektywnego stosunku do dzieci i miodziezy, co do ktoérych
podejmowane sg dziatania statutowe, a w szczegolnosci nie
uzalezniania stosowanej pomocy od wtasnych przekonan politycznych
czy religijnych,

4) udzielenia pomocy merytorycznej osobom pracujgcym z dzieémi i
miodziezg,

5) wspétpracy z placéwkami oswiatowymi,

6) przestrzegania regulaminéw i zarzgdzen obowigzujgcych w Poradni,

7) podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

8) wzbogacania warsztatu pracy oraz wnioskowanie o jego modernizacje
lub uzupetnienie,

9) przestrzegania zasad konwencji o Prawach Dziecka,

10)prawidtowego prowadzenia dokumentacji merytoryczne;.

6. Pracownik ma prawo do:

1) wspotdecydowania o celach i zadaniach Poradni jako czionek Rady
Pedagogicznej,

2) decydowania w prawach doboru metod realizowanych przez siebie
zadan,
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3) ksztattowania samodzielnego warsztatu pracy i samodzielnego doboru
metod, jezeli nie jest to sprzeczne z zasadg dobra dziecka i nie
przeszkadza w pracy pracownikom placowki,

4) korzystania w swojej pracy z pomocy merytorycznej i metodycznej ze
strony dyrektora poradni, rady pedagogicznej oraz wyspecjalizowanych
placéwek naukowo - oswiatowych.

7. Do ogolnego zakresu zadan wszystkich pracownikow pedagogicznych nalezy:

1) Planowanie pracy i prowadzenie pracy zgodnie z obowigzujgcym
rocznym planem pracy oraz koncepcjg pracy poradni,

2) Przeprowadzanie badan specjalistycznych i stawianie diagnoz
(psychologicznych i/lub pedagogicznych i/lub logopedycznych). W
uzasadnionych przypadkach diagnoza moze by¢ prowadzona w domu
rodzinnym dziecka, placowce oswiatowej lub opiekunczo -
wychowawczej.

3) Sporzadzanie na wniosek rodzicéw pisemnych opinii i orzeczeh na
temat badanych.

4) Prowadzenie oddziatywan terapeutycznych, w tym terapii indywidualnej
i grupowej, terapii rodzin.

5) Prowadzenie szeroko rozumianych dziatan profilaktycznych.

6) Wspieranie rozwoju psychofizycznego dziecka, jego zdolnosci i
zainteresowan.

7) Planowanie i prowadzenie pracy zgodnie z obowigzujgcym planem,
ponoszenie odpowiedzialnosci za jej jakoS¢.

8) Stosowanie twdrczych i innowacyjnych form pracy.

9) Dbato§¢ o warsztat pracy poprzez gromadzenie pomocy
dydaktycznych, samodzielne wykonanie pomocy oraz troska o estetyke
gabinetow.

10)Planowanie = wlasnego rozwoju zawodowego-  systematyczne
podnoszenie swoich kwalifikacji zawodowych poprzez aktywne
uczestnictwo w réznych formach doskonalenia zawodowego.

11)Wykonywanie innych czynnosci na polecenie dyrektora.

§ 26

1. Szczegdétowy zakres obowigzkéw i zadan pracownikow pedagogicznych
zawarty jest w Regulaminie Pracy oraz w zakresach obowigzkow pracownikéw
znajdujgcych sie w aktach osobowych pracownikow.

2. Pracownik pedagogiczny prowadzi dokumentacje dotyczgcg swojej pracy,
zgodnie z odrebnymi ustaleniami.

§ 27
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1. Pracownik pedagogiczny stuzbowo odpowiada przed dyrektorem poradni za:

1) poziom pracy diagnostycznej, terapeutycznej i profilaktycznej oraz
informacyjno — doradczej, w odniesieniu do dzieci i mtodziezy,

2) stan warsztatu pracy, sprzetu i urzadzen oraz srodkow dydaktycznych, ktére
mu powierzono,

3) zniszczenie lub strate elementéw majgtku i wyposazenia placowki,
przydzielonych mu przez dyrektora,

4) nieprzestrzeganie procedury postepowania przy zaistniatym wypadku,

5) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji swojego dziatu.

§ 28

1. Podstawowym zadaniem pracownikow administracji i obstugi jest
zapewnienie sprawnego dziatania placowki, jako instytucji publicznej,
utrzymanie tadu i czystosci.
2. SzczegOtowy zakres obowigzkéw tych pracownikow ustala dyrektor
Zespotu Poradni.
3. Zakresy obowigzkéw zawarte sg w aktach osobowych poszczegdlnych
pracownikow.

§ 29

1. Wolontariuszem w Zespole Poradni moze by¢ osoba petnoletnia,
o predyspozycjach do pracy z dzieCmi, ktéra nie byta karana za umysine
przestepstwo i wobec ktorej nie toczy sie postepowanie karne oraz
przestrzega zasad, obowigzujgcych w Zespole Poradni.

2. Dyrektor Zespotu Poradni informuje wolontariusza o specyfice pracy poradni
i koniecznosci zachowania tajemnicy w sprawach dotyczgcych dzieci
i mtodziezy, rodzicow i nauczycieli korzystajgcych z pomocy poradni.

3. Dyrektor Zespotu Poradni zawiera 2z wolontariuszem porozumienie
okreslajace:

1) zakres, sposob i czas wykonywania przez wolontariusza zadan,;

2) czas trwania porozumienia;

3) zobowigzanie wolontariusza do wykonywania zadah we wspotpracy
z pracownikami pedagogicznymi;

4) zobowigzanie wolontariusza do nieujawniania informacji dotyczgcych dzieci
i mtodziezy, rodzicow i nauczycieli korzystajgcych z pomocy poradni;

5) postanowienie o mozliwosci rozwigzania porozumienia.

4. Wolontariusz wykonuje zadania okreslone w porozumieniu, we wspofpracy
z pracownikami pedagogicznymi Zespotu Poradni wyznaczonymi przez
dyrektora poradni oraz pod nadzorem dyrektora Zespotu Poradni lub
wicedyrektora, albo wyznaczonej przez dyrektora osoby.
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5. Sposoéb zawierania umowy okreslajg odrebne przepisy.

ROZDZIAL VI
Dokumentacja Zespotu Poradni
§ 30
1. Zespot Poradnia prowadzi nastepujgca dokumentacije:

1) Statut Zespotu Poradni

2) Regulamin Pracy Zespotu Poradni.

3) Regulamin Rady Pedagogicznej.

4) Regulamin Zespotow Orzekajgcych.

5) arkusz organizaciji poradni,

6) roczny plan pracy,

7) Koncepcje Pracy Zespotu Poradni,

8) pétroczne i roczne sprawozdania pracownikdw z realizacji przydzielonych
zadan,

9) tygodniowy rozkfad zajeé pracownikow,

10)zakresy obowigzkow pracownikow,

11)wykaz alfabetyczny dzieci i mitodziezy korzystajgcych z pomocy poradni,

zawierajgcy numer nadany przez poradnie przy zgtoszeniu, imie (imiona) i
nazwisko dziecka albo petnoletniego ucznia, jego date urodzenia, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosc¢ oraz adres zamieszkania;

12)rejestr wydanych opinii i rejestr wydanych orzeczen, zawierajgcy numer
porzadkowy, o ktérym mowa w pkt. 11, numer opinii lub orzeczenia oraz date
wydania opinii lub orzeczenia;

13)dokumentacja badan i czynnosci uzupetniajgcych zawarte w indywidualnej
karcie dziecka,

14)dokumentacje pracy postdiagnostyczne.

15)protokoty posiedzen zespotdéw orzekajgcych,

16)protokoty posiedzen Rady Pedagogicznej,

17)dzienniki zajec,

18)liste obecnosci,

19)ksiege inwentarzowa,

20)teczki akt osobowych,
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21)inng dokumentacje zgodng z obowigzujgcym wykazem akt i przepisami

2.

3.

kancelaryjnymi.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ prowadzona takze w formie
elektroniczne;.

Za zgodg organu prowadzgcego poradnie, dokumentacja moze byc¢
prowadzona wytgcznie w formie elektronicznej; dokumentacja prowadzona w
formie elektronicznej zwana jest dalej ,dokumentacjg elektroniczng”.
Prowadzenie dokumentaciji elektronicznej wymaga:

a. zachowania selektywnosci dostepu do danych stanowigcych
dokumentacje elektroniczng;

b. zabezpieczenia danych stanowigcych dokumentacje elektroniczng
przed dostepem o0séb nieuprawnionych; przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utratg;

c. rejestrowania historii zmian i ich autorow.

System informatyczny stuzacy do prowadzenia dokumentacji elektronicznej
powinien umozliwia¢ eksport danych do formatu XML oraz sporzadzenie w
formie papierowej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe
§31

Zespot prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Gospodarka finansowa Zespotu prowadzona jest na podstawie przepisow
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci.

Wydatki Zespotu pokrywane sg bezposrednio z budzetu Powiatu, a dochody
odprowadzone na rachunek dochodéw powiatu.

Za zgodnos$¢ gospodarki finansowej z przepisami prawa oraz racjonalng
gospodarke majgtkowg odpowiada Dyrektor Zespotu.

Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy
obejmujgcy dochody i wydatki.

W Zespole organizuje sie obstuge kadrowg, ksiegowg i kancelaryjng.

Miejscem pracy pracownikéw Zespotu sg Zary i Lubsko.
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8. Zmiany Statutu Zespotu dokonuje sie w trybie przewidzianym w ustawie Prawo
oswiatowe.

Przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j
Zespotu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Zarskiego

Data:
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